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Registrazione 
 
Ciascun candidat* dovrà accedere al sito di front e cliccare sul tasto “Registrati”. 
 

 
 
Successivamente dovranno: 
 

1. selezionare il ruolo di front end che assumeranno, ossia quello di Candidat* persona fisica, dal menù a elenco  
 

 
 

2. inserire il flag su Anagrafica estera o Gruppo informale in corrispondenza del campo Codice Fiscale dell’ente e 
selezionare l’anagrafica Concorso per studenti delle scuole secondarie di secondo grado. 
Dopo aver selezionato l’anagrafica il candidat* dovrà inserire l’indirizzo e-mail e poi cliccare su “Verifica dati”. Il 
Sistema verificherà così che l’indirizzo e-mail inserito non sia già presente a Sistema. 
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Se l’indirizzo e-mail non fosse già presente si attiverà il riquadro azzurro Procedi sul quale si dovrà cliccare per poter 
proseguire con la registrazione. 
 

 
 
Il candidat* avrà accesso ad una schermata contenente i dati anagrafici richiesti: 
 

- nome 
- cognome 
- ruolo  dovrà essere selezionata nuovamente la voce Candidat* persona fisica 
- email  dovrà essere inserita quella inserita prima di effettuare la verifica dei dati 
- conferma email 
- password  servirà per poter accedere all’area riservata 
- conferma password 

 
Una volta compilati tutti i campi si dovrà cliccare su “Richiedi accreditamento”.  
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Dopo aver richiesto l’accreditamento si attiverà un messaggio verde di conferma in cui verrà comunicato l’invio di una 
mail all’indirizzo mail con il quale è stata effettuata la registrazione. 
 

 
 
All’interno della mail sarà presente un link sul quale il candidat* dovrà cliccare (in alternativa il link potrà essere copiato 
ed incollato sul browser) per confermare l’indirizzo e-mail inserito e completare la procedura. 
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Dopo aver cliccato copiato ed incollato link il Sistema attiverà un messaggio di conferme e il candidat* dovrà cliccare su 
“LOGIN” per poter accedere all’area riservata, utilizzando la mail e la password indicate in fase di registrazione. 
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Invio richiesta 
 
All’interno dell’area riservata, nella sezione Elenco bandi e richieste, il candidat* troverà l’Avviso sul quale potrà compilare 
ed inviare la candidatura. 
Potrà procedere con l’inserimento e compilazione della richiesta accedendo alla sezione “Elenco bandi e richieste”, 
cliccando su “Richieste”, in corrispondenza del Bando specifico, e successivamente su + Nuova Richiesta.  
 

 
 
 
Il candidat* dovrà compilare tutti i campi richiesti obbligatoriamente, che sono contrassegnati dall’asterisco. 
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Dopo aver compilato tutti i dati si dovrà cliccare su Verifica dati. 
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In caso di dati obbligatori mancanti, in fase di verifica dati il Sistema segnalerà i dati da compilare. 
Se la verifica dei dati va a buon fine verranno elencate tre accettazioni richieste obbligatoriamente che dovranno essere 
accettate, dopo aver preso visione dei testi, inserendo la spunta sul riquadro bianco. 
In seguito a ciò si potrà procedere con l’invio della candidatura cliccando su Invia richiesta e successivamente dando l’Ok 
al Sistema per l’invio del progetto. 
 

 
 
Al candidat* verrà inviata una prima mail con allegato un modulo pdf riepilogativo con riportati i dati compilati. Il modulo 
dovrà essere firmato dal candidat* e successivamente ricaricato per completare l’invio della candidatura. 
 

 
 



 
 

9 
 

In alternativa è possibile generare il modulo pdf riepilogativo della richiesta cliccando sul tasto STAMPA all’interno del 
progetto. 
N.B.: La stampa dovrà essere generata solo dopo aver effettuato il primo invio della candidatura. 
 

 
 
Dopo aver stampato e firmato il modulo pdf, questo dovrà essere ricaricato cliccando su Esegui upload del modulo della 
richiesta firmato, dovrà essere selezionato il file da caricare ed infine si dovrà cliccare su Salva e completa richiesta per 
finalizzare l’invio della candidatura. 
 

 
 
 
Al candidat* verrà inviata un’ultima mail di conferma completamento della candidatura in cui verrà allegato il modulo 
pdf riepilogativo firmato dal candidat* e che è stato caricato per finalizzare l'invio della candidatura. 
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La richiesta sarà sempre visibile e consultabile accedendo alla sezione “Le mie richieste” e qui cliccando sull’icona di 
modifica in corrispondenza della candidatura, che dopo l’invio non sarà più modificabile, ma accessibile in sola lettura. 
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